
東北大学大学院工学研究科応用物理学専攻 竹内研究室 事務補佐員（１名）募集 

 

○公 募 人 員   １名 

○職 種  事務補佐員（時間雇用職員） 

○所    属  東北大学大学院工学研究科 応用物理学専攻 物理情報回路学分野 竹内研究室 

○任 期  2026年度内のできるだけ早い時期（応相談）～ 2027年 3月 31日 

         （勤務成績や勤務態度・予算状況等を踏まえ、毎年度更新の可能性あり（最長 5年

まで）） 

○職 務 内 容   研究室における支援業務 

①研究室教員の事務補助業務 

②研究室の経理事務等の事務補助業務 

③その他 研究支援業務 

○応 募 資 格    ①学歴：高卒以上 

②基本的な PC操作（Word、Excel、PowerPoint 等）ができること 

③大学・研究所における秘書・事務経験があれば望ましい 

④円滑なコミュニケーションが図れ、協調性のある方 

⑤必須ではありませんが、簡単な英語の読み書き・コミュニケーションができる方

を歓迎します 

○就 業 場 所   〒980-8579 宮城県仙台市青葉区荒巻字青葉 6-6-05 

○給与等の待遇  ①国立大学法人東北大学准職員等給与規程に基づき学歴、職歴等により決定 

          （時給 1,259 円～1,556円） 

         ②諸手当：国立大学法人東北大学准職員等給与規程に基づき、通勤手当、超過勤務

手当を支給（車通勤可（駐車料金が 1,000 円/月が発生します）） 

         ③保険：労災保険のみ 

○勤務時間等   ①週 2～3日程度 9:00～17:15 の間で週合計 15時間程度 

※勤務日数・勤務時間は相談に応じます。 

         ②休日：土曜日、日曜日、休日、年末年始（12月 29日～1月 3日） 

         ③休暇：採用後 6か月経過後に年次有給休暇を付与、その他特別休暇等あり 

○応 募 書 類   ①履歴書 １通（写真貼付）※連絡のとれる E メールアドレスを記載してください。 

           以下から本学様式をダウンロードして作成ください 

https://c.bureau.tohoku.ac.jp/jinji-top/external/resume_cv/ 

         ②職務経歴書（様式任意） １通 

※郵送またはメールで送付願います。 

○提 出 期 限  2026年 10 月 30日（金）17時必着 

○選 考 方 法  応募書類は随時受け付けます。書類選考及び面接は応募順に実施し、適任者が決ま

り次第、募集を締め切る場合があります。 

○応募書類の送付先・問合せ先 

〒980-8579 宮城県仙台市青葉区荒巻字青葉 6-6-05 

東北大学大学院工学研究科 応用物理学専攻 教授 竹内 尚輝 

E-mail： naoki.takeuchi.b6●tohoku.ac.jp 

（●を＠に置き換えて送信してください） 

 

※郵送の際は、「事務補佐員 応募書類在中」と朱書きしてください。 

※メールの場合は、タイトルを「事務補佐員応募」としてください。 

※応募書類は採用選考のみに使用し、使用後は適切に処分いたします。 


