
東北大学大学院工学研究科通信工学専攻 
事務補佐員募集 

 
1. 募集人員 

事務補佐員１名 
 

2. 勤務場所 
〒980-8579 仙台市青葉区荒巻字青葉 6-6-05 
東北大学大学院工学研究科 通信工学専攻 大町・宮崎研究室 
 

3. 業務内容  
大学研究室の事務処理、書類整理、学生対応など 
 

4. 応募条件  
ワード、エクセル、電子メール等が使えること。 
大学での勤務経験があることが望ましい。 
英語による会話・文書作成ができれば尚可。 
 

5. 着任時期 
決定後できるだけ早い時期 
 

6. 募集期間 
適任者決定次第締切 
 

7. 雇用期間 
採用日から 2026 年 3 月 31 日まで 
その後勤務成績・予算状況等により 1 年ごとに更新（更新上限は採用後 5 年） 
 

8. 勤務時間等 
・就業時間 9:00～17:00 のうち 1 日 6 時間程度、週 3 日（相談の上決定） 
・休日 土日祝日、年末年始 
・休暇 6 ヶ月経過後に年次有給休暇付与（年 5 日） 
 

9. 待遇等 
・時給 1,169 円～1,465 円（本学規程に基づき決定） 
・通勤手当 上限 55,000 円 
・加入保険 労災保険 
 

10. 応募書類等 
・履歴書 1 通（本学様式 https://c.bureau.tohoku.ac.jp/jinji-top/external/resume_cv/） 
・勤務経歴等（様式自由） 
・できるだけ電子メールで提出のこと。 
 

11. 選考方法 
書類選考及び面接。 
 

12. 書類提出先・問合せ先 
〒980-8579 仙台市青葉区荒巻字青葉 6-6-05 
東北大学大学院工学研究科 通信工学専攻 教授 大町真一郎 
shinichiro.omachi.b5@tohoku.ac.jp 
022-795-7087 
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